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Talschule       Bergschule 
 

Elternleitfaden 
der Hermann-Butzer Schule  
Schwieberdingen 
Ausgabe für beide Standorte.  Stand: 11.02.2026 

 
Liebe Eltern, 
 
herzlich willkommen in der Hermann-Butzer Schule. 
Unser Leitfaden soll Ihnen die wichtigsten Informationen zu schulinternen 
Regelungen und Ansprechpartnern an die Hand geben. 
Sollten Sie noch weitere Fragen haben, stehen Ihnen die Klassenlehrer*innen, der 
Elternbeirat, sowie die Schulleitung gerne zur Verfügung. 
 
Wir freuen uns auf eine gute und vertrauensvolle Zusammenarbeit. 
 
Schwieberdingen, im Februar 2026 
 
 
Schulleitung                                      und                                        Elternbeirat 
 
 
 
Der Leitfaden von A – Z 
 

HERRENWIESENWEG 31 
71701 SCHWIEBERDINGEN 

TEL.: 07150/305-301 
FAX: 07150/305-304 

EMAIL: SEKRETARIAT@HB-SCHULE.NET 
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Adressen                                                                       

 
So erreichen Sie die Schule : 

Talschule 
Herrenwiesenweg 31                                                      
Tel. 305-301        
Hausmeister Schöne : Tel. 305-303         

Bergschule 
Schulberg 21 
Tel. 305-301 
Hausmeister Schöne : Tel. 305-303 
 

homepage : www.hermann-butzer.schule 
mail : Sekretariat@hb-schule.net 
 

 
Schulsozialarbeit:  
Melanie Seltmann Talschule 
Tel. 305-305 oder Handy 0174/1551700 
mail: seltmann.schulsozialarbeit@schwieberdingen.de   
 
Ademau Ryspekova   Bergschule 
Telefon 07150 305405 
Mobil    0172 3556915 
E-Mail   ryspekova.schulsozialarbeit@schwieberdingen.de                        
 
Bitte teilen Sie Änderungen Ihrer Adresse oder Ihrer Telefonnummer umgehend den 
Klassenlehrern und dem Sekretariat mit. 
 
 

Ansprechpartner                                                                       

 
Falls Sie im Laufe des Schuljahres Fragen oder Sorgen haben, wenden Sie sich bitte an 
 

1. die Fach- bzw. Klassenlehrer Ihres Kindes 
→ bei allen unterrichtlichen Belangen, Fragen oder Konflikten 
 

2. die Elternvertreter 
→ wenn Sie Unterstützung oder Begleitung brauchen 
 

      3.    die Schulsozialarbeiterin 
             → bei vertraulichen oder sehr persönlichen Problemstellungen 

 

3. den Hausmeister 
→ bei Fragen zu Räumen oder verloren gegangenen Dingen 
 

4. das Sekretariat 
→ bei allgemeinen Auskünften, Versicherungs- oder Materialfragen 
 

5. die Schulleitung 
→ bei gravierenden Problemen oder Fragen zur inneren Sicherheit der Schule 
 
 

http://www.hermann-butzer.schule/
mailto:Sekretariat@hb-schule.net
file://///hbssrv01/verwaltung/AASchulleitung/Cimander/aaOrganisation%20Schule/Klassen/Elternarbeit/Elternleitfaden/Versionen/Sj%2025-26/seltmann.schulsozialarbeit@schwieberdingen.de%20%20
mailto:ryspekova.schulsozialarbeit@schwieberdingen.de
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Arbeitsmaterialien                                                                      

 
In Baden-Württemberg herrscht Lehrmittelfreiheit, d.h. alle Bücher und 
Unterrichtsmaterialien werden von der Schule angeschafft und den Schülern 
ausgeliehen. Am Ende des Schuljahres müssen die Bücher zurückgegeben werden. 
Beschädigte oder verloren gegangene Bücher oder Medien müssen von Ihnen ersetzt 
werden.  
Wir empfehlen, Umschläge zu benutzen. 
 
 

Beurlaubung                                                                     

 
Laut § 4 der Schulbesuchsverordnung kann einem Antrag auf Beurlaubung vom 
Unterricht während der Schulzeit lediglich in besonders begründeten Ausnahmefällen 
entsprochen werden. Rein private Gründe, wie z.B. billigere Flüge sind damit nicht 
gemeint. 
Die Schulleitung genehmigt einmal pro Schulzeit eine Beurlaubung aus privaten 
Gründen im Zusammenhang mit Schulferien, obwohl dies rechtlich nicht vorgesehen 
ist. 
Der Antrag muss von den Erziehungsberechtigten schriftlich bei der Schulleitung 
gestellt werden. 
Außerhalb von Ferienabschnitten kann die/der Klassenlehrer+in bei wichtigen 
Gründen  bis max.  2 Tage vom Unterricht befreien. 
Der Antrag kann Online von unserer Homepage unter (Elterninfo/Formulare) 
heruntergeladen werden.  
 
 

Eltern                                                                     

 
Pro Schuljahr finden mindestens zwei Elternabende (Klassenpflegschaften) statt. Dort 
werden wichtige Themen besprochen und es bietet sich die Möglichkeit zum 
Austausch. Ihre Teilnahme ist daher wichtig. 
 
Jede Klasse wählt zu Beginn des Schuljahres 2 Elternvertreter. Diese sind Ihre 
Ansprechpartner bei allen Belangen und Fragen der Klasse. 
 
In jedem Schuljahr bieten die Lehrkräfte Elterngespräche an. Sie finden nach 
Vereinbarung statt und dauern ca. 15 bis 20 Minuten. 
 
Jede Klasse hat ein System für Elternpost. In aller Regel handelt es sich um Mappen 
oder Hefte. Wir bitten Sie, diese täglich zu kontrollieren, damit wichtige und 
kurzfristige Informationen nicht verloren gehen. Zusätzlich wird alle weitere 
Kommunikation über die SchulmanagerApp abgebildet. 
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Fundsachen                                                                    

 
Bei verloren gegangenen Dingen wenden Sie sich bitte an den Hausmeister. Dort 
werden Fundsachen abgegeben. 
Talschule und Bergschule: 
Herr Schöne, Tel. 305-303 
 

Gesprächskultur                                                                     

 
Gespräche sind wichtig und Austausch hilft, sich gegenseitig zu verstehen. 
 
Bitte haben Sie aber Verständnis dafür, dass weder die Lehrer*innen noch die 
Schulleitung Tür- und Angelgespräche führen möchten. 
Wenn Sie Gesprächsbedarf haben, dann vereinbaren Sie bitte einen Termin, unter 
Nennung Ihres Anliegens. 
 
Ausgenommen sind akute Krisen- oder Notsituationen. In diesem Falle können Sie jede 
Person in der Schule direkt ansprechen. 
 

Handy und Smartwatch                                                         

 
Wir sind eine handy- und smartwatchfreie Schule. 
Eltern und Besucher sollen ein Beispiel geben und das Handy im Schulhaus nur in einer 
Notsituation benutzen. 
Smartwatch-Uhren sind bei uns verboten, da man sehr leicht per App eine 
Abhörfunktion aufspielen kann.  
 

Hausaufgaben                                                                     

 
Richtwerte für HA-Zeiten: 
Klasse1 bis 30 Minuten 

- bei konzentriertem Arbeiten 
- Lesezeiten nicht eingeschlossen 

Klasse 2 bis 45 Minuten 
- bei konzentriertem Arbeiten 
- Lesezeiten nicht eingeschlossen 

Klasse 3 bis 60 Minuten 
- bei konzentriertem Arbeiten 
- Übungszeiten für Tests eingeschlossen 

Klasse 4 bis 90 Minuten 
- bei konzentriertem Arbeiten 
- Übungszeiten für Tests eingeschlossen 

 
Grundsätzlich sollen Hausaufgaben selbstständig vom Kind erledigt werden. 
Eltern sollen auf Vollständigkeit prüfen. 
Hausaufgaben übers Wochenende sind zulässig, über die Ferien nicht. 
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Hausordnung                                                                

 

Die Basis eines gelingenden Schullebens ist ein harmonisches Miteinander von 

Schülern, Lehrern und Eltern. 

Unser Umgang miteinander 

1. Wir gehen rücksichtsvoll und freundlich miteinander um. 

2. Wir folgen den Anweisungen der Lehrer. 

3. Wir verhalten uns im Schulhaus leise. 

4. Während den Pausen wende ich mich an die Aufsicht. 

5. Eltern unterstützen ihre Kinder dabei, selbstständig zur Schule zu gehen. 

6. Elterngespräche sind vorher zu vereinbaren. 

Unser Erscheinungsbild 

1. Wir tragen eine angemessene und ordentliche Kleidung. 

2. Wir nehmen im Klassenzimmer unsere Mützen ab. 

3. Wir bringen für den Sportunterricht Sportkleidung mit. 

4. Im Sportunterricht tragen wir aus Sicherheitsgründen keinen Schmuck. 

Unser Schulgelände 

1. Die Aufsicht durch die Lehrer beginnt 10 min vor Unterrichtsbeginn. 

2. Wir stellen uns morgens und nach dem ersten Pausengong an unserem Aufstellplatz 

auf. 

3. Wir hängen Jacken und Mützen am Garderobenplatz auf und halten diesen in 

Ordnung. 

4. Wir achten auf Sauberkeit im Schulhaus und auf dem Schulgelände. 

5. Wir kauen keinen Kaugummi. 

6. Wir verlassen zu Beginn der Pausen das Schulhaus. 

7. Das Schulgelände darf während der Unterrichts- und Pausenzeiten nicht verlassen 

werden. 

8. Schüler- und Elternhandys, sowie nicht schulische elektronische Geräte bleiben 

ausgeschaltet. 

9. Eltern warten bitte vor dem Schulgebäude. 

Unser Schulmaterial 

1. Wir gehen sorgsam mit dem Schulmaterial um. 

2. Unser Material ist vollständig und einsatzbereit. 

3. Wir binden die Schulbücher ein.      

Verabschiedet im April 2017 
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Hort                                                             

 
Es gibt die Möglichkeit verschiedene Module zu buchen. Dies reicht von Kernzeit- bis 
zur Hortbetreuung bis 17:00 Uhr. 
Zuständig hierfür ist die Gemeinde Schwieberdingen. Bitte wenden Sie sich an das 
Rathaus für Auskünfte und Anmeldungen. Auf der Homepage der Gemeinde erhalten 
Sie unter (Lernen&Gesellschaft/ Bildung&Betreuung) alle nötigen Informationen. 
 
 

Keniaprojekt                                                              

 
Seit 2007 unterstützt die Hermann-Butzer Schule ein humanitäres Projekt in Kenia, das 
Nice View Children`s Village. Was mit einem Waisenhaus für Kinder von Aidskranken 
begann, ist nun zu einem Dorf angewachsen, das Waisenhaus, Kindergarten, Schule 
und Werkstätten vereint. 
Wir spenden regelmäßig Beträge aus Schulveranstaltungen oder aus Spendenaufrufen 
in der Elternschaft.   Unter www.kenia-hilfe.com können Sie Näheres erfahren. 
Es ist uns wichtig, soziale Verantwortung zu leben. Begleiten Sie auf der Homepage 
unsere Spendenuhr.  
 

Kleidung                                                     

 
Wir bitten alle um angemessene Kleidung. 
Es wird nicht gerne gesehen, wenn Schüler/innen z.B. in Jogginganzügen oder 
bauchfreien Tops in die Schule kommen, da Schule keine Freizeiteinrichtung ist. Eltern 
und Besucher sollen ein Vorbild sein und sich auch angemessen kleiden. 
 

Krankheit -Kommunikation                                                           

 
Ab dem Schuljahr 2025/26 nutzen wir nur noch die Schulmanager App für 
die Schule- Eltern Kommunikation 
 
Bei Erkrankung Ihres Kindes, entschuldigen Sie Ihr Kind bitte vor 7.40 Uhr in der App 
für jeden Tag. Es besteht die Möglichkeit es auch für mehrere Tage krank zu melden. 
Den Zugang für die App erhalten Sie von der Schule. 
Wenn ein Kind unentschuldigt fehlt, dann macht sich die Schule Sorgen, dass etwas 
passiert sein könnte. 
Sollte Ihr Kind länger als drei Tage erkranken, melden Sie sich bitte per Nachricht bei 
der Klassenlehrer*in. 
Sollte Ihr Kind nur teilweise nicht am Unterricht teilnehmen können, z.B. am 
Schwimm- oder Sportunterricht, dann geben Sie bitte eine schriftliche Mitteilung mit. 
Bei ernsten und hoch ansteckenden Krankheiten, wie z.B. Keuchhusten, Masern, 
Windpocken etc. bitten wir Sie „zum Schutze aller“dies der Schule umgehend 
mitzuteilen. 
Bei Rückfragen wenden Sie sich bitte an das Gesundheitsamt Ludwigsburg. 
 
 

http://www.kenia-hilfe.com/
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Läuse                                                            

 
Eltern sind gemäß § 34 Abs. 5 des Infektionsschutzgesetzes (IfSG) verpflichtet, der 
Schule Mitteilung über Kopflausbefall zu machen. Es ist von besonderer Bedeutung 
dies unverzüglich zu tun, um eine rasche Ausbreitung zu vermeiden. Wenn Ihr Kind 
von Läusen oder Nissen befallen ist, darf es nicht in die Schule kommen. Erst wenn 
Sie uns durch Unterschrift bestätigen, dass Sie eine Behandlung mit einem 
zugelassenen Mittel korrekt durchgeführt haben, darf Ihr Kind die 
Gemeinschaftseinrichtung wieder besuchen. Bei erneutem Befall innerhalb von 4 
Wochen müssen Sie uns ein ärztliches Attest vorlegen, das bestätigt, dass Ihr Kind 
nissen- bzw. läusefrei ist. 
Wenn Läuse in der Klasse Ihres Kindes auftreten, dann werden Sie von der Schule 
informiert. 
Bitte schenken Sie dann den Haaren Ihres Kindes besondere Aufmerksamkeit. Die 
Diagnose wird durch genaues Absuchen der Haare gestellt. Wir empfehlen dazu einen 
Nissenkamm. Nissen werden oft mit Schuppen verwechselt. Während sich Schuppen 
durch Schütteln der Haare entfernen lassen, kleben Nissen fest am Haar und lassen 
sich nur durch festes Reiben abziehen. 
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Leitbild                                                         

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Verabschiedet von der Schulkonferenz am 05.12.2019. 
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Offene Bürgerschule (OBS)                                                           

 
Die Hermann-Butzer Schule ist Offene Bürgerschule. Dies heißt, dass sich die Schule 
bewusst in die Gemeinde hinein öffnet und Bürgerinnen und Bürger mit all ihren 
unterschiedlichen Kompetenzen und ihrer Lebenserfahrung als Lernpartner herzlich 
willkommen sind. 
Der Bürgerbeirat ist der Schule ein wertvoller Impulsgeber. Die Bürgerbeiräte helfen 
uns, Netzwerke zu bauen und erleichtern die Kontaktaufnahme zu engagierten 
Bürgerinnen und Bürgern. 
Die Vision der OBS ist es, die Schule in den Mittelpunkt des Gemeindelebens zu rücken 
und die Gemeinde ins Bewusstsein der Schülerinnen und Schüler zu rücken. So 
entsteht nachhaltig eine gute Gemeinschaft im Ort. 
Das Motto lautet: 
Es braucht ein ganzes Dorf, um ein Kind zu erziehen.  (Afrikanisches Sprichwort) 
 
Sollten Sie Interesse haben, auch aktiv in der OBS mitzuarbeiten, dann zögern Sie 
nicht, mit uns in Kontakt zu treten. Wir freuen uns über jedes Angebot  
 

Größere Schulaktionen 

 
Wir haben unsere Schuljahre im Vierjahresrhythmus geplant. Ein großes 
Zirkusprojekt wechselt sich mit einem großen Afrikaprojekt ab. Die Jahre dazwischen 
finden ein Sportfest und ein Schulfest statt. Während dieser Aktionen bewirtet der 
Elternbeirat, um Gelder für viele Projekte zu generieren. 
 

Schulweg 

 
Es gibt einen Schulwegeplan der Gemeinde Schwieberdingen. Darauf sind die 
empfohlenen Wege eingezeichnet.  
Dieser befindet sich auch auf unserer Homepage unter Elterninfo/Lage und Parken. 
Alle Schüler sind auf dem Schulweg unfallversichert. 
Aufgrund „Elterntaxis“ entstehen täglich chaotische und gefährliche 
Verkehrssituationen vor den Schulhäusern. 
Die Elternbeiräte und die Schule appellieren deshalb an alle Eltern, ihre Kinder auf 
einem sicheren Schulweg zu Fuß zur Schule gehen zu lassen. 
Wir empfehlen, Laufgemeinschaften zu bilden, so dass kein Kind alleine gehen muss. 
Sollte es einmal ausnahmsweise nötig sein, das Kind mit dem Auto zur Schule zu 
fahren, dann benutzen Sie bitte die Elternhaltepunkte (s. Flyer) und achten darauf, 
die laufenden Kinder nicht zu gefährden. 
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Teilhabepaket 

 
Leistungen für Bildung und Teilhabe  
Für Kinder, Jugendliche und junge Erwachsene, die Arbeitslosengeld II / Sozialgeld, 
Wohngeld, Kinderzuschlag, Sozialhilfe oder Leistungen nach dem 
Asylbewerberleistungsgesetz beziehen, gibt es zusätzliche Leistungen für folgende 
Angebote und Bedarfe:  

• Ausflüge und mehrtägige Klassenfahrten 

• Schulbedarf und Schülerbeförderung  

• Lernförderung   

• gemeinsames Mittagessen   

• Teilhabe am sozialen und kulturellen Leben 
 
Anträge können beim Landratsamt unter https://www.landkreis-ludwigsburg.de/ 
heruntergeladen werden. Gerne bestätigen wir den Besuch der Schule. Wenden Sie 
sich hierzu an unser Sekretariat unter sekretariat@hb-schule.net  
 
 

Unfall 

 
In der Schule, auf dem Schulweg und bei schulischen Veranstaltungen ist Ihr Kind 
unfallversichert. Wenn etwas passiert ist, das einen Arzt- oder Krankenhausbesuch 
erfordert, dann melden Sie dies bitte umgehend beim Sekretariat. Frau Di Piazza-
Schmalian hilft gerne beim Ausfüllen der Unfallmeldung und leitet diese dann an die 
WGV weiter. 
 
 

Vesper 

 
Lernen ist anstrengend und braucht viel Energie. Bitte geben Sie Ihrem Kind 
ausreichend gesundes Pausenbrot und zuckerfreie Getränke mit.  
Die Schule freut sich über Ihre Unterstützung, was eine gesunde Ernährung angeht. 
Süßigkeiten und zuckerhaltige Getränke sind als Schulvesper nicht geeignet und nicht 
gern gesehen. 
Ein Wasserspender steht den Kindern in beiden Schulhäusern zur Verfügung.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.landkreis-ludwigsburg.de/
mailto:sekretariat@hb-schule.net

